Pine Digital Securit

PineEx

Handleiding Pine Secure E-mail Service
Microsoft Outlook 2007 POP3

Version: 1

Copyright © 2008 Pine Digital Security



Document : Handleiding Pine Secure E-mail Service Outlook 2007 POP3 Creation date  : July 15, 2008

Author : Pine Digital Security Last edited 1 July 15, 2008
Version 1 Page : 2 of 11
Inhoudsopgave

INLEIDING ..cceuuiireccessrremcnsssrsemnsssrrnmsssssrnmmssssssmmsssssnnmssssssnnmssssssmmsssssnnmssssssnnnsssssnnnnssssnnnnns
1. AANMAKEN VAN EEN NIEUW E-MAIL ACCOUNT ...cceuuiiremcnssrrnmmssssrsmmssssrsnmssssssenmssssrnnnnss

Copyright © 2008 Pine Digital Security



: Handleiding Pine Secure E-mail Service Outlook 2007 POP3 Creation date  : July 15, 2008

Document

Author : Pine Digital Security Last edited 1 July 15, 2008
Version 1 Page : 3 of 11
Inleiding

Deze handleiding voor Microsoft Outlook 2007 beschrijft stap voor stap hoe u uw e-mail
account en mail-servers van Pine Digital Security kunt instellen, zodat u veilig uw e-mail kunt
ophalen en versturen. Eerst komt het aanmaken van een nieuw e-mail account aan bod,

gevolgd door het instellen van een beveiligde verbinding.
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1. Aanmaken van een nieuw E-mail Account

Stap 1: Om een nieuw e-mail account aan te maken moet u als eerste Outlook 2007 starten.
Dit kunt u doen via een icoontje op uw bureaublad of via een snelkoppeling in het Start menu
van Windows. Heeft u Outlook 2007 gestart, dan zal het onderstaande scherm in beeld

verschijnen.
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Stap 2: Kies in het openingsscherm van Outlook 2007 vervolgens de menu optie Extra. Deze
bevindt zich bovenaan het scherm. Zodra de optie Extra verschijnt kiest u vervolgens voor

Accountinstellingen.
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Stap 3: In het verschenen scherm kiest u vervolgens het tabblad E-mail.

Accountinstellingen x|

E-mailaccounts

Het is mogelijk een account koe te voeqgen of werwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instelingen wijzigen,

| Gegevensbestanden | R55-kanalen | SharePoint-lijsken | Internetagenda's I Gepubliceerde agenda's I adres 4 | 'I

i Mieww. .. *He;stellen... 'ﬂijzigen... Q.ﬁ.l_sstandaardinstellen X'u'grwijderen + ¥

Maarn I Type I

Sluiten |

Nadat u het tabblad E-mail heeft gekozen kiest u de optie “Nieuw...”. Nu verschijnt de wizard
waarmee u een nieuw e-mailaccount toevoegt.
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Stap 4: Het onderstaande scherm zal nu verschijnen.

Nieuwe e-mailaccount toevoegen il

Automatische accountconfiguratie
Als u op Yalgende klikk, wordt er verbinding gemaakk met de e-mailserver en worden de accountinstelingen voor uw
internetprovider of voaor Exchange geconfigureerd.

Uw naam: |

Yoorbeeld: Pascaline Owereem

E-mailadres: |

Yoorbeeld: pascaline@contoso,com

Wachtwoord: I

Typ het wachtwoord opnieuw: |

Twp het wachtwoord dat u wan uw internetprovider hebt onkvangen,

[~ serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren

= Back [iexh = | Cancel I

Gebruikersgegevens

Vul in het vak “Uw naam” de naam die als afzender van de door u verzonden e-mails zal
worden weergegeven.

Vul in het vak “E-mailadres” uw e-mailadres in.

Aanmeldingsgegevens

Vul in het vak “Wachtwoord” uw wachtwoord in.

Kies dan de optie “Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren”,
gevolgd door volgende.

v Serverinstellingsn of extra servertypen handmatig configureren;

< Bach I Mk =
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Stap 5: Het onderstaande scherm zal nu verschijnen.

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

E-mailservice kiezen

‘erbinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server am e-mailberichten ke verzenden en te onkvangen.

" Microsoft Exchange
‘Werbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten ke verzenden en te ontvangen, vergaderingen te
plannen, Faxberichten te ankvangen en woicemailberichten te ontvangen,
8 Dverige
‘erbinding maken met een hieronder weergegeven servertype,
Qutlook Mobile Service (tekstberichten)

< Back I Text = I Cancel

Kies vervolgens de optie “Internet-e-mail” en daarna “Volgende”.
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Stap 6: Nu verschijnt het overzicht waarin u uw logingegevens en servergevens invult.

Instellingen voor internet-e-mail

Nieuwe e-mailaccount toevoegen il

Al deze instelingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken,

Gebruikersgegevens

Maarmn: |Jan Sk

E-mailadres: |jan@emai|.n|
SEerYerqegevens

Type account: |POP3 j
Server voor inkomende e-mail: |securemai|.|:uine.n|

Server voor uitgaande e-mail {SMTR): Isecuremail.pine.nl

Aanmeldingsgegevens

ebruikersnaam: Ijan@email.nl

Wachbwoord: I*******
¥ Wachbwoord onthouden

[ Beveiligd-wachtwaordverificatie (SPA) is verplicht

Accountinstellingen testen

Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account te testen door op de
onderstaande knop te klikken, (Hiervoor is een
netwerkyerbinding vereist)

Accountinstelingen testen. ..

Meer instelingen. .. |

< Back I Mext = I Annulerenl

Gebruikersgegevens

Vul in het vak “Naam” de naam die als afzender van de door u verzonden e-mails zal worden

weergegeven.

Vul in het vak “E-mailadres” uw e-mailadres in.

Servergegevens

Kies bij het vak “Type account”: “POP3”

Vul in het vak “Server voor Inkomende e-mail:” securemail.pine.nl

Vul in het vak “Server voor uitgaande e-mail (SMTP):” securemail.pine.nl

Aanmeldingsgegevens

Vul in het vak “Gebruikersnaam:” uw e-mailadres in.

Vul in het vak “Wachtwoord” uw wachtwoord in.
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Heeft u alle gegevens ingevuld, kies dan de optie “Meer instellingen...” het “Instellingen voor
internet-e-mail” scherm zal nu verschijnen.

Instellingen voor internet-e-mail X|

| Mappen | Server voor uitgaande e-mail I Yerbinding | Geavanceerd I

E-mailaccount

Twp de naam waarmee U naat deze account wilk verwijzen, bijvoorbesld "Werk' of
"Microsoft e-mailserver’,

jan@email, ril

Owerige gebruikersgegevens

Drganisatie: I

fnbwoordadres: |

Yerwijderopties

[ Items verwiideren wanneer u onling tussen mappen schakelk

‘WWanneer U naar een andere map overschakel, worden de ikems die zijin
gemarkeerd voor verwijderen in de originele map, permanent van de server
verwijderd, Tkems worden niet permanent verwijderd wanneer u offline tussen
mappen schakelt,

(o] 4 I Cancel

Stap 7: In het verschenen scherm van Instellingen voor internet-e-mail kiest u vervolgens het

tabblad “Server voor uitgaande e-mail” en vinkt u de optie “Voor de server voor uitgaande e-
mail (SMTP) is verificatie vereist” aan.

Instellingen voor internet-e-mail x|

Blgemneen | Mappen Server voor Uitgaande e-mai | Yerbinding | Geavanceerd |

[¥ ¥oor de server voor Litgaande e-mail (SMTR) is verificatie vereist:
% Dezelfde instelingen gebruiken als voor inkomende e-mail
" aanmelden met

GebrUkersnaam; I

Wachtwoord; I

¥ | Wachtwoord anthouden
I | Bevelligd-wachtwoordverificatie (SPAY is verplicht

04 I Cancel

Heeft u de optie aangevinkt, kies dan het tabblad “Geavanceerd”.
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Stap 8: Het onderstaande scherm zal nu verschijnen.

Instellingen yoor internet-e-mail x|

Algemeen I Server yoor uikgaande e-mail I Yerbinding Geavancesrd |

Poortnummers wan de serwver

Inkomende e-mail (FOP3: I'EI'EIS Standaardinstelingen gebruiken |

[V voor deze server is een versleutelde verbinding vereist (5L

Uitgaande e-mail (SMTF): | 65|

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: ISSL

Time-outs voor de server

kort =5 Llang 1 minuut

Bezorging

™ Een kppie wan berichten op de server achterlaten
™| vam server verwijderen na I 10 3: dagen

I van server verwijdeten na verwiideren it Yerwijderde items

o]

Cancel

Bij “Poortnummers van de server” vinkt u het vakje aan bij / kiest u de optie:

Vervolgens wijzigt u het poortnummer 25 in 465.

Inkomende e-mail (POP3): Voor deze server is een versleutelde verbinding vereist (SSL)

Uitgaande e-mail (SMTP): Gebruik voor het volgende type versleutelde verbinding: SSL

Heeft u beide opties gekozen en het poortnummer gewijzigd, kies dan “OK” u keert nu terug
naar het het E-mailaccounts scherm. Door de optie “Volgende” te kiezen verschijnt het
onderstaande scherm. Kies de optie “Voltooien”. Uw e-mail account is ingesteld.
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Nieuwe e-mailaccount toevoegen ] i[

De procedure is voltooid.
|1 hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het inskellen van de account,

Klik. op Waltooien om de wizard af te sluiten,

T Einish

= Back

Gefeliciteerd!

U heeft nu alle stappen doorlopen en kunt gebruik te maken van de Pine Secure E-mail
service. Wij wensen u veel plezier met het gebruik van deze dienst.

Copyright © 2008 Pine Digital Security



